Prenos zbirke Office 365

1. Pojdite na spletno stran https://aai.arnes.si
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ENO

uporabnisko ime

ZA VEC STORITEV

ArnesAAl vam omogoéa uporabo enega uporabniskega imena
za dostop do razliénih storitev.
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2. Vzgornjem desnem kotu okna kliknite »Prijava«. Vnesite ime domace organizacije — vpisite
pod goro, da se vam prikaZe celoten naslov Sole. Obprikazu celotnega imena Sole, kliknite
nanj.

WA # Organizacija~ & Skibnik ~ 48 Uporabnik ~ 2 Prijava

Pois¢i domaco organizacijo

Vnesite ime domace organizacije

pod goro

Osnovna Sola Pod goro Slovenske Konjice

uporabniSko ime |
ZA VEC STORITEV

3. Kliknite gumb »IZBERITE«.

VL) # Organizacija ~ & Skibnik ~ &8 Uporabnisg A Prijava

Poiséi domaco organizacijo

[ Osnovna 3ola Pod goro Slovenske Konjice x | v ]

IZBERITE

uporabnisko ime
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4. Vpisite uporabnisko ime in geslo iz lista in kliknite na gumb »Prijava«.

& testni.ucenec@podgoro.si

Prijava

5. Ob prvi prijavi sistem vprasa o vasi identiteti. Kliknite na gumb »Da, nadaljuj«.

o vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj

Ne, preklici

6. Odpre se vam okno AAl sistema, kjer lahko uporabljate vso programsko opremo, ki je
prikazana na prvi strani. Za prenos zbirke Office 365 kliknite na »Office365«.

& Skrbnik ~

Q, # Organizacija -

48 Uporabnik -

& Testni Ucenec

STORITVE

Storitve, Ki jih lahko uporabljate z enotnim uporabniskim imenom.

Arnes Splet
Postavite svoje spletne strani Z uporabo

SPLET

SIG

Spletne uéilnice SIO

Dostopajte do spletnin uéiinic skupnost

2 AAlpéeun

Testni Ucenec
testni.ucenec@podgoro.si
30. december 9999. 23:59

najbolj priljubliene reditve na svetu. SI0.
£ Nastavitve
. 5 b I
Spletne konference VOX Amnes Video o s Lo s
& Preveri AAl-ratun
Uporabite video storitve za Prena3ajte dogodke in jih objavj€ na = Nastavitev naprave za eduroam
Vox komuniciranje na daljavo. a rnes‘%° spletu.
| eduroam Armnes Mapa
Dostopajte do varnega brezZiénega Shranjujte in delite vSe datoteke in
oJumam.si omreZja eduroam doma in po svetu. a rnesfﬁ folografije v slovengkem oblaku.
Arnes Filesender Office365
Posiljajte velike datoteke (do 100 GB) s Dostopajte do storitev in orodij Office
storitvijo Arnes Filesender. [ Office 365 365,
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7. Ponovno vnesite ime organizacije (pod goro) in v spustnem seznamu izberite »Osnhovna Sola
Pod goro Slovenske Konjice«.

# IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

Vnesite ime {@mace organizacije
| pod goro

Osnovna Sola Pod goro Slovenske Konjice

8. Sklikom na gumb »Da, nadaljuj« se strinjate z uporabo vase identitete.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo |dP
tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem
strinjate?

Zap-~mni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

9. Pocakajte, da sistem pripravi vas uporabniski racun.

m Oblak 365 Oresitvi  Ugenci~  Uditelji~ Sola~  Pogosta vprasanja & Testni Ucenec ~

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
In upravijate z nastavitvami vaega ratuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Pregled storitev Nastavitve racuna

Pripravljamo vas uporabniski racun

Racun pripravijamo le ob prvi prijavi ali ob obnovi vase licence. Prosimo, pocakajte trenutek.

Storitve Office 365
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10. Po pripravi se vam prikaZejo moznosti uporabe Oblaka 365. Za prenos zbirke kliknite
»Prenos zbirke Office«.

Oblak 365 Oresitvi Ugenci~  Uditelii~  Sola~  Pogosta vprasanja & Testni Ucenec ~

Pregled storitev Nastavitve racuna

Storitve Office 365

a

B Uvod v storitve Office 365 g Prenos zbirke Office Uporabnik
Spoznajte najuporabnejse moZnosti Prenesite in namestite programsko opremo
‘J storitev Office 365. Office na svoj racunalnik. & Testni Ucenec

Digitalna shramba OneDrive Spletna posta Outlook = testni.ucenec@podgorosl
r. Vstopite v digitalno shrambao, kamor lahko @m Brskajte po elektronski posti, koledarjih in s srudent

shranjujete svoje dokumente. drugih informacijah.

B4 31.12.9999
r Spletna mesta skupin ® Ustvarite Lync srecanje
FT_". Obiscite spletna mesta skupin in dostopajte “!5 QOrganizirajte spletno srecanje in nanj
[ 4 do skupin infermacij. povabite udeleZence. & Nastavitve ratuna

11. S klikom na gumb »Da, nadaljuj« se strinjate z uporabo vase identitete.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365 Bridge - podgoro.si.
Med postopkom prijave bo IdP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije

o vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

12. Sistem avtomatsko prepozna operacijski sistem vase naprave. Vse, kar morate storiti je, da
kliknete na gumb »Namesti«.

Office 365 Testni Ucenec A

Programska oprema

Office Office

Orodja in dodatki
Namestite Office 36p ProPlus z novimi programi razlicice 2016 Kaj se je zgodilo s storitvijo Office 20132
Skype za podjetja
S tem boste v radunalrfk namestili te programe: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Skype za podjetja, OneDrive za podjetja

I e I S SR~ I 0 SIS R

Word Exel PowerPoint  OneNote Access Publisher Outlook Skypeza  OneDrive
podjetja  za podjetja

Telefon in tzblicni racunalnik

Jezik: Razlicica:

sloveniéina (Slovdnija) v 22-bitna razlicica Napredne

Al Zelen jezik ni pfikazan? Namestite enega od jezikov z zgornjega seznama, nato pa namestite jezikowni paket za opremo. Dodatni jeziki in jezikovni paketi za opremo niso vkljuceni v

omejitev ftevila ngmestitev.

Oglejte si sistemske zahteve
Odpravljanje tefgy z namestitvijo
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13. Pocakamo, da se Office prenese na nas racunalnik. Priporo¢am, da ga shranite v mapo
Prenosi, da ga boste potem laZje nasli

14. V mapi Prenosi pois¢emo datoteko Office (kot jo vidimo na sliki) ter jo namestimo.
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15. Ce nas Office vprasa ¢e Zelimo dovoliti spreminjanje ra¢unalnika kliknemo »Da«. Nato bo
Office pripravil namestitev in se zacel namescati.

) Office o

@ & @ O O
S aE

Namestitey Othicea
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POZOR! Namestitev lahko traja tudi do 3 ure. Med tem casom ne ugasajte
racunalnika in ne prekiniti internetne povezave! To, da se Office namesca
vidimo spodaj v desnem kotu kjer piSe napredek namestitve. Zaradi velike
kolicine prenesenih podatkov, prenosa in namestitve ne delajte ob povezavi
racunalnika v internet preko npr. “mobilnih podatkov”.

16. Po namestitvi kliknemo na gumb zapri.

) Office

17. Sedaj je Office namescen in pripravljen za uporabo. Programi se ponavadi pojavijo v nasi
orodni vrstici. Ce se vam ne prikaZejo, jih pois¢ite v start meniju. Nato zaZenite poljuben
program iz zbirke office. PrikaZze se nam okno v katerem kliknemo »Sprejmemc«.

Kar lepo po vrsti.

Microsoft Office Spreymem
Ogled pogogey

18. V naslednjem oknu nas Office vprasa po izbiri privzetega zapisa datotek, ki jih ustvarimo v

programu. Izberemo obliko zapisa »Office Open XML« in kliknemo »V reduc.
Dobrodali v sistermo Microsolt Office 2016 * I

Privzete vrste datotek f_l Office
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