
Prenos zbirke Office 365 

1. Pojdite na spletno stran https://aai.arnes.si  

 

 

2. V zgornjem desnem kotu okna kliknite »Prijava«. Vnesite ime domače organizacije – vpišite 

pod goro, da se vam prikaže celoten naslov šole. Ob prikazu celotnega imena šole, kliknite 

nanj.  

 

 

3. Kliknite gumb »IZBERITE«. 

 

 

 

 

 

https://aai.arnes.si/
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4. Vpišite uporabniško ime in geslo iz lista in kliknite na gumb »Prijava«. 

 

 

5. Ob prvi prijavi sistem vpraša o vaši identiteti. Kliknite na gumb »Da, nadaljuj«. 

 

 

6. Odpre se vam okno AAI sistema, kjer lahko uporabljate vso programsko opremo, ki je 

prikazana na prvi strani. Za prenos zbirke Office 365 kliknite na »Office365«.  
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7. Ponovno vnesite ime organizacije (pod goro) in v spustnem seznamu izberite »Osnovna šola 

Pod goro Slovenske Konjice«. 

 

 

8. S klikom na gumb »Da, nadaljuj« se strinjate z uporabo vaše identitete. 

 

 

9. Počakajte, da sistem pripravi vaš uporabniški račun. 
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10. Po pripravi se vam prikažejo možnosti uporabe Oblaka 365. Za prenos zbirke kliknite  

»Prenos zbirke Office«.  

 

 

11. S klikom na gumb »Da, nadaljuj« se strinjate z uporabo vaše identitete. 

 

 

12. Sistem avtomatsko prepozna operacijski sistem vaše naprave. Vse, kar morate storiti je, da 

kliknete na gumb »Namesti«.  
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13. Počakamo, da se Office prenese na naš računalnik. Priporočam, da ga shranite v mapo 

Prenosi, da ga boste potem lažje našli 

 

14. V mapi Prenosi poiščemo datoteko Office (kot jo vidimo na sliki) ter jo namestimo. 

 

 

 

15. Če nas Office vpraša če želimo dovoliti spreminjanje računalnika kliknemo »Da«. Nato bo 

Office pripravil namestitev in se začel nameščati. 
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POZOR! Namestitev lahko traja tudi do 3 ure. Med tem časom ne ugašajte 

računalnika in ne prekiniti internetne povezave! To, da se Office namešča 

vidimo spodaj v desnem kotu kjer piše napredek namestitve. Zaradi velike 

količine prenesenih podatkov, prenosa in namestitve ne delajte ob povezavi 

računalnika v internet preko npr. “mobilnih podatkov”. 

 

16. Po namestitvi kliknemo na gumb zapri. 

 

 

17. Sedaj je Office nameščen in pripravljen za uporabo. Programi se ponavadi pojavijo v naši 

orodni vrstici. Če se vam ne prikažejo, jih poiščite v start meniju. Nato zaženite poljuben 

program iz zbirke office. Prikaže se nam okno v katerem kliknemo »Sprejmem«. 

 

 

18. V naslednjem oknu nas Office vpraša po izbiri privzetega zapisa datotek, ki jih ustvarimo v 

programu. Izberemo obliko zapisa »Office Open XML« in kliknemo »V redu«. 

 


